


















JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
JADUAL PENUTUPAN AKAUN AWAM KERAJAAN PERSEKUTUAN 2005

Bil Aktiviti Tindakan Tarikh Status

1 Tutup akaun BAS bagi bulan Disember Pejabat Perakaunan 31 Dis 2005 Akaun BAS Disember ditutup

2 Kemaskini BAS ke CAS bagi bulan Disember BPTM 3 Jan 2006 Imbangan duga CAS diterima

3 Tutup akaun BAS bagi bulan Disember Tambahan 1 Pejabat Perakaunan 28 Jan 2006 Akaun BAS Disember Tambahan I ditutup

4 Kemaskini BAS ke CAS BPTM 3 Feb 2006 Akaun BAS dikemaskini oleh BPTM

5 Sediakan imbangan duga CAS 
– W001 dan CW001

BPTM 3 Feb 2006 Imbangan duga diterima oleh BPOPA

6 Sahkan imbangan duga CAS BPOPA 3 Feb 2006 BPTM dimaklumkan

7 Cetak flimsi CAS BPTM 3 – 7 Feb 2006 Flimsi diterima oleh BPOPA

8 Edarkan flimsi CAS kementerian/ jabatan BPOPA 8 Feb 2006 Flimsi dihantar kepada kementerian/ jabatan

9 Pastikan pelarasan sewajarnya dilakukan Kementerian/ Jabatan 9 – 10 Feb 2006 Jurnal pelarasan disediakan dan dikemukakan 
kepada BPOPA

10 Sahkan flimsi CAS dan sediakan kertas kerja 
sokongan

Kementerian/ 
Jabatan/ Pejabat 
Perakaunan

9 – 21 Feb 2006 Penyata pengesahan dan kertas kerja sokongan 
diterima oleh BPOPA

11 Sediakan Akaun Awam BPOPA 13 – 28 Feb 2006

12 Akaun Awam ditandatangan oleh Akauntan Negara 
Malaysia dan Ketua Setiausaha Perbendaharaan

BPOPA 1 Mac 2006

13 Kemukakan Akaun Awam kepada Ketua Audit 
Negara

BPOPA 3 Mac 2006 Akaun Awam 2005 dikemukakan kepada Ketua 
Audit Negara

Lampiran I



Pejabat Perakaunan: _________________________________

PENUTUPAN *INTERIM/ AKHIR AKAUN AWAM TAHUN 2005
SENARAI SEMAK KERTAS KERJA SOKONGAN YANG DIKEMUKAKAN

Tandakan  bagi kertas kerja sokongan yang dikemukakan.

1. Buku Tunai
LAMPIRAN A1 Pengesahan Baki Buku Tunai
LAMPIRAN A1.1 Tindakan BPOPA
LAMPIRAN A1.2 Tindakan BPOPA

2. Akaun Penyelesaian *Terimaan/ Bayaran
LAMPIRAN A2 Pengesahan Baki Akaun Penyelesaian *Terimaan/ Bayaran
LAMPIRAN A2.1 Penyata Penyesuaian Akaun Penyelesaian Terimaan
LAMPIRAN A2.2 Penyata Penyesuaian Akaun Penyelesaian Bayaran

3. *Panjar 1/12 / Panjar Wang Runcit Khas/ Panjar Unit
LAMPIRAN A3 Perakuan *Panjar 1/12 / Panjar Wang Runcit Khas/ Panjar Unit
LAMPIRAN A3.1 Senarai Rekupmen yang Diminta tetapi Belum Dijelaskan
LAMPIRAN A3.2 Baucar dan Bil yang Belum Diserahkan kepada Pejabat Perakaunan
LAMPIRAN A3.3 Penyata Penyesuaian Bank – Panjar

4. Panjar 3/12
LAMPIRAN A4 Perakuan Panjar 3/12
LAMPIRAN A4.1 Senarai Rekupmen yang Diminta tetapi Belum Dijelaskan
LAMPIRAN A4.2 Baucar dan Bil yang Belum Diserahkan kepada Pejabat Perakaunan
LAMPIRAN A3.3 Penyata Penyesuaian Bank – Panjar
LAMPIRAN A4.3 Penyata Penyesuaian Akaun Panjar 3/12

5. Wang Tunai Dalam Perjalanan
LAMPIRAN A5 Pengesahan Baki Akhir Wang Tunai Dalam Perjalanan
LAMPIRAN A5.1 Perbezaan antara Disember Tambahan I 2005 dengan Januari 2006

6. Panjar Wang Runcit
LAMPIRAN A6 Perakuan Panjar Wang Runcit
LAMPIRAN A6.1 Senarai Rekupmen yang Diminta tetapi Belum Dijelaskan
LAMPIRAN A6.2 Senarai Baucar di Tangan

7. Akaun Semasa Antara Pentadbiran (ASAP)
LAMPIRAN B1 Penyata Pengesahan Akaun Semasa Antara Pentadbiran (ASAP)
LAMPIRAN B1.1 Penyata Penyesuaian Akaun Semasa Antara Pentadbiran (ASAP)

8. Pengesahan Akaun Penyelesaian Utama Perbendaharaan

8.1. Akaun Penyelesaian Bank 51089 dan Potongan Gaji Siri 856XX
LAMPIRAN B2.1 Pengesahan Akaun Penyelesaian Bank 51089/Potongan Gaji Siri 

856XX

8.2. Akaun Terimaan Balik Gaji Tahun Semasa (51087)
LAMPIRAN B2.2 Pengesahan Baki Akhir Akaun Terimaan Balik Gaji Tahun Semasa



Pejabat Perakaunan: _________________________________

8.3. Akaun Penyelesaian Bayaran Pukal (51085)
LAMPIRAN B2.3 Pengesahan Baki Akhir Akaun Penyelesaian Bayaran Pukal (51085)

8.4. Akaun Cek Terbatal (75521)
LAMPIRAN B2.4 Pengesahan Baki Akaun Cek Terbatal (75521)

8.5. Akaun Pembatalan Bayaran EFT (75538)
LAMPIRAN B2.4 Pengesahan Baki Akaun Pembatalan Bayaran EFT (75538)

8.6. Akaun Pembatalan Cek Luar Negeri (51094)
LAMPIRAN B2.4 Pengesahan Baki Akaun Pembatalan Cek Luar Negeri (51094) 

9. Akaun Penyelesaian Jabatan Mengakaun Sendiri
LAMPIRAN B3 Pengesahan Baki Akaun Penyelesaian Jabatan Mengakaun Sendiri
LAMPIRAN B3.1 Penyata Penyesuaian Jabatan Mengakaun Sendiri

10. Pendahuluan Diri/ Pelbagai
LAMPIRAN B4 Pengesahan Baki Pendahuluan Diri/ Pelbagai
LAMPIRAN B4.1 Kemasukan Amaun Bersih daripada Pejabat Perakaunan Lain

11. Pinjaman Kenderaan/ Komputer
LAMPIRAN B4 Pengesahan Baki Pinjaman Kenderaan/ Komputer
LAMPIRAN B4.1 Kemasukan Amaun Bersih daripada Pejabat Perakaunan Lain

12. Pendahuluan Peti Sejuk Sarawak
LAMPIRAN B4 Pengesahan Baki Pendahuluan Peti Sejuk Sarawak
LAMPIRAN B4.1 Kemasukan Amaun Bersih daripada Pejabat Perakaunan Lain

13. Akaun Kena Bayar
LAMPIRAN B5 Pengesahan Baki Akhir Akaun Kena Bayar
 LAMPIRAN B5.1 Perbezaan antara Disember Tambahan I 2005 dengan Januari 2006 

*Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN A1

PENYATA A
PENGESAHAN BAKI BUKU TUNAI

SEPERTI PADA *30 SEPTEMBER 2005/ 31 DISEMBER 2005

Baki Akhir BAS Baki Sijil Bank
Debit/ (Kredit) Debit/ (Kredit)

a) Buku Tunai Terimaan RM RM
b) Buku Tunai Bayaran RM RM
c) Buku Tunai Bayaran (EFT) RM RM

Baki Akhir BAS Baki CAS Debit/ (Kredit)
Debit/ (Kredit) (Kod Akaun               )

d) Baki Bersih Buku Tunai RM RM

Saya mengesahkan bahawa:

Sijil bank serta penyata penyesuaian bank seperti pada *30 September 2005/ 31 Disember 2005 
bagi akaun bank terimaan telahpun disampaikan kepada pihak audit  dengan salinan kepada 
Bahagian  Perkhidmatan  Operasi  Pusat  dan  Agensi  menerusi  surat  saya  bil. 
................................................... bertarikh .......................................

Sijil bank serta penyata penyesuaian bank seperti pada *30 September 2005/ 31 Disember 2005 
bagi  akaun bank bayaran  telahpun disampaikan  kepada  pihak  audit  dengan  salinan  kepada 
Bahagian  Perkhidmatan  Operasi  Pusat  dan  Agensi  menerusi  surat  saya  bil. 
.................................................... bertarikh ........................................

Sijil bank serta penyata penyesuaian bank seperti pada *30 September 2005/ 31 Disember 2005 
bagi  akaun  bank  bayaran  (EFT)  telahpun  disampaikan  kepada  pihak  audit  dengan  salinan 
kepada  Bahagian  Perkhidmatan  Operasi  Pusat  dan  Agensi  menerusi  surat  saya  bil. 
.................................................. bertarikh .........................................

Saya juga mengesahkan bahawa baki bersih buku tunai mengikut BAS pejabat saya adalah:

Tepat sama dengan baki wangtunai dengan bank mengikut CAS.

Berbeza dengan baki mengikut CAS.

*Potong yang tidak berkenaan.
UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN A1.1

PENYATA PENYESUAIAN ANTARA BAKI BUKU TUNAI
PEJABAT PERAKAUNAN DENGAN BUKU TUNAI IBU PEJABAT (CAS)

SEPERTI PADA *30 SEPTEMBER 2005/ 31 DISEMBER 2005

Akaun Terimaan
RM

Akaun Bayaran
RM

Akaun Bayaran 
(EFT) RM

Jumlah
RM

Baki di Laporan 
C420 (BAS) 
Debit/(Kredit)
Tambah/(Kurang)
Cek Belum 
Ditunaikan
Cek Yang Perlu 
Dibatalkan
Pindahan Wang 
Masuk/ Keluar
Baki di Laporan 
A443 (CAS) 
Tambahan Akhir
Tambah/(Kurang)
Wang Dalam 
Perjalanan
Kredit Di Buku 
Tunai Tiada di 
Bank
Debit di Bank 
Tiada Di Buku 
Tunai
Debit Di Buku 
Tunai Tiada di 
Bank
Lain-lain

Baki Bank Pejabat 
Perakaunan

*Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN A1.2

PELARASAN LANJUTAN YANG DIAMBILKIRA CAS IBU PEJABAT
PENYATA PENYESUAIAN BANK

Perihal Akaun 2005 Akaun 2006
*AB/ AT RM DT DT

KT KT

*AB/ AT RM DT DT
KT KT

*AB/ AT RM DT DT
KT KT

*AB/ AT RM DT DT
KT KT

*AB/ AT RM DT DT
KT KT

*AB/ AT RM DT DT
KT KT

*AB/ AT RM DT DT
KT KT

*AB/ AT RM DT DT
KT KT

*Potong yang tidak berkenaan.
AB/ AT – Akaun Bayaran/ Akaun Terimaan

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN A2

PENYATA A
PENGESAHAN BAKI AKAUN PENYELESAIAN *TERIMAAN/ BAYARAN

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Kod Baki BAS Baki CAS
Akaun Debit/ (Kredit) Debit/ (Kredit)

a) Akaun Penyelesaian 

    Terimaan

RM RM

b) Akaun Penyelesaian  

     Bayaran

RM RM

Saya mengesahkan bahawa semua urusniaga akaun penyelesaian bank pejabat saya sehingga 31 Disember 
2005 telahpun diambilkira dalam akaun BAS tahun 2005 disesuaikan dengan Laporan CAS:

a) Akaun Penyelesaian Terimaan –  Bersamaan

    atau Berbeza

b) Akaun Penyelesaian Bayaran –  Bersamaan

    atau Berbeza

Bersama ini saya sertakan penyata penyesuaian Lampiran A2.1 (Akaun Penyelesaian Terimaan) dan A2.2 
(Akaun Penyelesaian Bayaran) yang menerangkan amaun perbezaannya.

* Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN A2.1

Kod Amanah          : _________________________________

PENYATA PENYESUAIAN AKAUN PENYELESAIAN TERIMAAN
SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

RM

Baki di Laporan A443 (Disember Tambahan Akhir 2005)

TAMBAH RM

1. Debit di C350/ C490 belum diambilkira
di A443 (Lihat Lampiran A2.3)

2. Debit di A443 belum diambilkira
di C350/ C490 (Lihat Lampiran A2.3)

KURANG

3. Kredit di C350/ C490 belum diambilkira
di A443 (Lihat Lampiran A2.3)

4. Kredit di A443 belum diambilkira
di C350/ C490 (Lihat Lampiran A2.3)

Baki di Laporan C350/ C490 (Disember Tambahan Akhir 2005)

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN A2.2

Kod Amanah          : _________________________________

PENYATA PENYESUAIAN AKAUN PENYELESAIAN BAYARAN
SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2003

RM

Baki di Laporan A443 (Disember Tambahan Akhir 2003)

TAMBAH RM

1. Kredit di C350/ C490 belum diambilkira
di A443 (Lihat Lampiran A2.3)

2. Kredit di A443 belum diambilkira
di C350/ C490 (Lihat Lampiran A2.3)

KURANG

3. Debit di C350/ C490 belum diambilkira
di A443 (Lihat Lampiran A2.3)

4. Debit di A443 belum diambilkira
di C350/ C490 (Lihat Lampiran A2.3)

Baki di Laporan C350/ C490 (Disember Tambahan Akhir 2003)

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN A2.3

Kod Amanah          : _________________________________

PENYATA PENYESUAIAN AKAUN PENYELESAIAN *TERIMAAN/ BAYARAN
BUTIR-BUTIR *DEBIT/ KREDIT DI *A443/ C350/ C490 BELUM DIAMBILKIRA

DI *A443/ C350/ C490 SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Bulan/ Tahun Amaun (RM) Penjelasan/ Catatan
Debit Kredit

Jumlah
* Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Nama Panjar       :  *Panjar 1/12 / Panjar Wang Runcit Khas/ Panjar Unit LAMPIRAN A3

Pemegang Panjar:  ____________________________________

Kod Panjar          : ____________________________________

PENYATA A
 PERAKUAN *PANJAR 1/12 / PANJAR WANG RUNCIT KHAS/ PANJAR UNIT

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Saya memperakui bahawa baki wang yang ada dalam kawalan saya selepas tutup urusan pada hari kerja 
terakhir dalam tahun 2005 ialah RM .................................... dan telah diperakaunkan dengan betul seperti 
berikut:

                                        RM     RM

a. Amaun yang didahulukan kepada saya

TOLAK:

b. Rekupmen yang diminta tetapi belum
dijelaskan seperti di Lampiran A3.1
(cek rekupmen dalam perjalanan)

c. Baucar dan bil yang ada dalam tangan
belum diserahkan kepada Pejabat Perakaunan
seperti di Lampiran A3.2

d. Baki Panjar yang kena diperakaun

e. Baki Buku Tunai yang disokong oleh
Perakuan Bank dan Penyata Penyesuaian Bank
mengikut format di Lampiran A3.3

f. Perbezaan belum diambilkira (jika ada)

Dokumen sokongan yang disertakan dengan perakuan ini telah disahkan betul oleh 2 orang pegawai yang 
bertanggungjawab seperti berikut:

Tarikh: Tandatangan : .........................................................

Nama Pegawai yang Bertanggungjawab : .........................................................

Cop Jabatan : .........................................................

Tarikh: Tandatangan : .........................................................

Nama Ketua Jabatan : .........................................................

Cop Jabatan : .........................................................

*Potong yang tidak berkenaan.



Pemegang Panjar:  ____________________________________ LAMPIRAN A3.1

Kod Panjar          : ____________________________________

SENARAI REKUPMEN YANG DIMINTA TETAPI BELUM DIJELASKAN
SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Bil. Rujukan Baucar Perkara Amaun (RM)

Jumlah



Pemegang Panjar:  ____________________________________ LAMPIRAN A3.2

Kod Panjar          : ____________________________________

BAUCAR DAN BIL YANG ADA DALAM TANGAN TETAPI BELUM DISERAHKAN
KEPADA PEJABAT PERAKAUNAN
SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Bil. Rujukan Baucar/ Bil Perkara Amaun (RM)

Jumlah



Nama Panjar             :  *Panjar 1/12/ Panjar Unit/ LAMPIRAN A3.3
                                       Panjar Wang Runcit Khas/ Panjar 3/12

Pemegang Panjar      :  ________________________________

Kod Panjar/ Jab/ PTJ: _________________________________

PENYATA A
PENYATA PENYESUAIAN BANK

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Saya memperakui bahawa baki wang yang ada dalam kawalan saya selepas tutup urusan pada hari kerja 
terakhir dalam tahun 2005 ialah RM .................................... dan telah diperakaunkan dengan betul seperti 
berikut:

RM/ Matawang Asing RM/ Matawang Asing

Baki Buku Tunai seperti pada 31 Disember 2005

CAMPUR:

Kredit di Buku Tunai tiada di bank
(Lampiran A3.3.1)

Kredit di bank tiada di Buku Tunai
(Lampiran  A3.3.2)

TOLAK:

Debit di Buku Tunai tiada di bank
(Lampiran A3.3.3)

Debit di bank tiada di Buku Tunai
(Lampiran A3.3.4)

Baki dalam Sijil Bank seperti pada 31 Disember 2005

UNTUK KEGUNAAN 

KEMENTERIAN

**UNTUK KEGUNAAN

BPOPA

UNTUK KEGUNAAN 

PEJABAT PERAKAUNAN
Disediakan oleh:

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh:

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh:

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh:

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh:

(Tandatangan/Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

** Berkaitan Jabatan Tidak Mengakaun Sendiri (JTMS) sahaja.



Pemegang Panjar      :  ________________________________ LAMPIRAN A3.3.1

Kod Panjar/ Jab/ PTJ: _________________________________

PENYATA PENYESUAIAN BANK
KREDIT DI BUKU TUNAI TIADA DI BANK

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Bil. Rujukan Perkara Amaun (     )

Jumlah



Pemegang Panjar      :  ________________________________ LAMPIRAN A3.3.2

Kod Panjar/ Jab/ PTJ: _________________________________

PENYATA PENYESUAIAN BANK
KREDIT DI BANK TIADA DI BUKU TUNAI

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Bil. Rujukan Perkara Amaun (     )

Jumlah



Pemegang Panjar      :  ________________________________ LAMPIRAN A3.3.3

Kod Panjar/ Jab/ PTJ: _________________________________

PENYATA PENYESUAIAN BANK
DEBIT DI  BUKU TUNAI TIADA DI BANK

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Bil. Rujukan Perkara Amaun (     )

Jumlah



Pemegang Panjar      :  ________________________________ LAMPIRAN A3.3.4

Kod Panjar/ Jab/ PTJ: _________________________________

PENYATA PENYESUAIAN BANK
DEBIT DI BANK TIADA DI BUKU TUNAI

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Bil. Rujukan Perkara Amaun (     )

Jumlah



Pejabat Perwakilan/ Pemegang Panjar 3/12: _______________________ LAMPIRAN A4

Kod Panjar 3/12                                           : _______________________

PENYATA A
PERAKUAN PANJAR 3/12 

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Saya memperakui bahawa baki wang yang ada dalam kawalan saya selepas tutup urusan pada hari kerja 
terakhir  dalam  tahun  2005  ialah  ....................................  dan  telah  diperakaunkan  dengan  betul  seperti 
berikut:

Matawang Asing Matawang Asing

a. Amaun yang didahulukan kepada saya

TOLAK:

b. Rekupmen yang diminta tetapi belum
dijelaskan seperti di Lampiran A4.1

c. Baucar dan bil yang belum diserahkan
kepada Pejabat Perakaunan
seperti di Lampiran A4.2 

d. Baki Panjar yang kena diperakaun

e. Baki Buku Tunai yang disokong oleh
Perakuan Bank  dan Penyata Penyesuaian Bank
mengikut format di Lampiran A3.3

f. Perbezaan (jika ada)

Dokumen sokongan yang disertakan dengan perakuan ini telah disahkan betul oleh 2 orang pegawai yang 
bertanggungjawab seperti berikut:

Tarikh: Tandatangan : .........................................................

Nama Pegawai yang Bertanggungjawab : .........................................................

Cop Jabatan : .........................................................

Tarikh: Tandatangan : .........................................................

Nama Ketua Jabatan : .........................................................

Cop Jabatan : .........................................................



Pejabat Perwakilan/ Pemegang Panjar 3/12: _______________________ LAMPIRAN A4.1

Kod Panjar 3/12                                           : _______________________

SENARAI REKUPMEN YANG DIMINTA TETAPI BELUM DIJELASKAN
SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Bil. Rujukan Baucar Perkara Amaun (     )

Jumlah



Pejabat Perwakilan/ Pemegang Panjar 3/12: _______________________ LAMPIRAN A4.2

Kod Panjar 3/12                                           : _______________________

BAUCAR DAN BIL YANG BELUM DISERAHKAN
KEPADA PEJABAT PERAKAUNAN
SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Bil. Rujukan Baucar/ Bil Perkara Amaun (     )

Jumlah



Pejabat Perwakilan/ Pemegang Panjar 3/12: _______________________ LAMPIRAN A4.3

Kod Panjar 3/12                                          : _______________________

PENYATA A
PENYATA PENYESUAIAN AKAUN PANJAR 3/12 

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

RM RM

Baki di Laporan C350 (Disember Tambahan Akhir 2005)

TAMBAH:

1. Debit Buku Tunai tiada di C350
(Lampiran A4.3.1)

2. Kredit di C350 tiada di Buku Tunai
(Lampiran A4.3.2)

3. Untung baki Buku Tunai belum diambilkira 
di C350 (jika ada) (Lampiran A4.3.3)

4. Untung Rekupmen belum diambilkira di C350
(jika ada) (Lampiran A4.3.4)

KURANG:

1. Kredit Buku Tunai tiada di C350
(Lampiran A4.3.5)

2. Debit di C350 tiada di Buku Tunai
(Lampiran A4.3.6)

3. Rugi Baki Buku Tunai belum diambilkira 
di C350 (jika ada) (Lampiran A4.3.3)

4. Rugi Rekupmen belum diambilkira di C350
(jika ada) (Lampiran A4.3.4)

Baki seperti Buku Tunai pada 31 Disember 2005

UNTUK KEGUNAAN 

KEMENTERIAN

**UNTUK KEGUNAAN

BPOPA

UNTUK KEGUNAAN 

PEJABAT PERAKAUNAN
Disediakan oleh:

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh:

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh:

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh:

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh:

(Tandatangan/Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

** Berkaitan Jabatan Tidak Mengakaun Sendiri (JTMS) sahaja.



LAMPIRAN A4.3.1

DEBIT DI BUKU TUNAI AKAUN PANJAR 3/12 
YANG BELUM DIAMBILKIRA DALAM C350

JABATAN : ...................................................
PTJ/PK : ...................................................
KOD AMANAH : ...................................................

Bil. Tarikh 
Dokumen

No. Rujukan 
Dokumen

Perkara Amaun
RM Sen

Jumlah

Tandatangan : ........................................

Nama : ........................................

Tarikh: .................................. Jawatan : ........................................



LAMPIRAN A4.3.2

KREDIT DALAM C350 YANG BELUM DIAMBILKIRA
DALAM BUKU AKAUN PANJAR 3/12 PTJ/PK

JABATAN : ...................................................
PTJ/PK : ...................................................
KOD AMANAH : ...................................................

Bil. Tarikh 
Dokumen

No. Rujukan 
Dokumen

Perkara Amaun
RM Sen

Jumlah

Tandatangan : ........................................

Nama : ........................................

Tarikh: .................................. Jawatan : ........................................



Pejabat Perwakilan/ Pemegang Panjar 3/12: ___________________________________ LAMPIRAN A4.3.3

Kod Panjar                                                   : ___________________________________

UNTUNG/ (RUGI) BAKI BUKU TUNAI BAGI TAHUN 2005

Perkara Rujukan Jumlah Dalam Matawang Asing
Debit Kredit Baki

Kadar ANM Jumlah Dalam RM Bulan ANM 
Ambilkira

Debit Kredit Baki

Baki Dalam Matawang Asing X Kadar Semasa ANM =

Baki Dalam RM =

Untung/ (Rugi) =



Pejabat Perwakilan/ Pemegang Panjar 3/12: _______________________ LAMPIRAN A4.3.4

Kod Panjar                                                   : _______________________

UNTUNG/ (RUGI)  REKUPMEN/ KIRIMAN KHAS BAGI TAHUN 2005

Bulan ANM BNM Untung/ (Rugi) Bulan JAN 
Ambilkira

Jumlah Untung/ (Rugi)



LAMPIRAN A4.3.5

KREDIT DI BUKU AKAUN PANJAR 3/12 
JABATAN YANG MENYELENGGARA AKAUN PANJAR 3/12 

YANG TIADA DALAM C350

JABATAN : ...................................................
PTJ/PK : ...................................................
KOD AMANAH : ...................................................

Bil. Tarikh 
Dokumen

No. Rujukan 
Dokumen

Perkara Amaun
RM Sen

Jumlah

Tandatangan : ........................................

Nama : ........................................

Tarikh: .................................. Jawatan : ........................................



LAMPIRAN A4.3.6

DEBIT DALAM C350 YANG BELUM DIABILKIRA
DALAM BUKU AKAUN PANJAR 3/12 PTJ/PK

JABATAN : ...................................................
PTJ/PK : ...................................................
KOD AMANAH : ...................................................

Bil. Tarikh 
Dokumen

No. Rujukan 
Dokumen

Perkara Amaun
RM Sen

Jumlah

Tandatangan : ........................................

Nama : ........................................

Tarikh: .................................. Jawatan : ........................................



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN A5

PENYATA A
PENGESAHAN BAKI AKHIR WANG TUNAI DALAM PERJALANAN

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

           Kod   Baki BAS Tamb I 2005           Baki BAS 2006
         Akaun            Debit/ (Kredit)            Debit/ (Kredit)

a) Wang Tunai Belum Dibankkan 01201 RM RM
b) Wang Tunai Dalam Bank Tiada 

     Dalam Buku Tunai

03801 RM RM

Saya mengesahkan bahawa baki akhir BAS 2005 (termasuk pada peringkat kod jabatan dan kod PTJ) telah 
dilaraskan dalam akaun BAS tahun 2006 terhadap:

a) Wang Tunai Belum Dibankkan (Kod 01201) –  Bersamaan

    atau Berbeza

b) Wang Tunai Dalam Bank Tiada Dalam Buku Tunai (Kod 03801) –  Bersamaan

    atau Berbeza

Bersama ini saya sertakan senarai urusniaga yang mengikut kod jabatan seperti dalam  Lampiran A5.1 
(Kod 01201dan Kod 03801).

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________ LAMPIRAN A5.1
Penyesuaian Baki Wang Tunai Dalam Perjalanan Pada 
Disember Tambahan I 2005 Dengan Januari 2006
Kod: *01201/ 03801

Kod Jab Baki Bersih Debit 
Laporan C350/ C490 

Dis Tamb I 2005 

RM
(a)

Baki Bersih Kredit 
Laporan C350/ C490

Januari 2006 

RM
(b)

Perbezaan 

RM
(a - b)

Sekiranya Berbaki 
RM (a-b) sila beri 

ulasan segera supaya 
keputusan sewajarnya 

dapat dibuat

Jumlah

*Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN A6

Kod Jabatan/ PTJ    : _________________________________

No. Kad Kecil         : _________________________________

PENYATA A
PERAKUAN PANJAR WANG RUNCIT

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Saya memperakui bahawa baki wang yang ada dalam kawalan saya selepas tutup urusan pada hari kerja 
terakhir dalam tahun 2005 ialah RM .................................... dan telah diperakaunkan dengan betul seperti 
berikut:

RM          RM

a) Amaun yang didahulukan kepada saya

TOLAK:

b) Rekupmen yang diminta tetapi belum
dijelaskan seperti dalam senarai yang
dikembarkan (Lampiran A6.1)

c) Baucar di tangan seperti dalam senarai
yang dikembarkan (Lampiran A6.2)

d) Baki buku tunai

DISOKONG OLEH:

e) Wang Tunai di Tangan

Dokumen sokongan yang disertakan dengan perakuan ini telah disahkan betul oleh 2 orang pegawai yang 
bertanggungjawab seperti berikut:

Tarikh: Tandatangan : .........................................................

Nama Pegawai yang Bertanggungjawab : .........................................................

Cop Jabatan : .........................................................

Tarikh: Tandatangan : .........................................................

Nama Ketua Jabatan : .........................................................

Cop Jabatan : .........................................................



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN A6.1

Kod Jabatan/ PTJ    : _________________________________

No. Kad Kecil         : _________________________________

SENARAI REKUPMEN YANG DIMINTA TETAPI BELUM DIJELASKAN
SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Bil. Rujukan Baucar Perkara Amaun (RM)

Jumlah



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN A6.2

Kod Jabatan/ PTJ    : _________________________________

No. Kad Kecil         : _________________________________

SENARAI BAUCAR DI TANGAN
SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Bil. Rujukan Baucar Perkara Amaun (RM)

Jumlah



Kementerian/ Jabatan: ________________________________ LAMPIRAN B1           

Kod Amanah             : ________________________________

PENYATA E
PENYATA PENGESAHAN AKAUN SEMASA ANTARA PENTADBIRAN (ASAP)

SEPERTI PADA *30 SEPTEMBER 2005/ 31 DISEMBER 2005

Baki di rekod Kementerian/ Baki di Pejabat Perakaunan
Jabatan

(Debit)/ Kredit (Debit)/ Kredit

Akaun Semasa 
Antara Pentadbiran

RM RM

Saya mengesahkan bahawa baki Akaun Semasa Antara Pentadbiran adalah:

tepat sama dengan baki mengikut rekod saya.

berbeza  dengan  baki  mengikut  rekod saya  dan  bersama ini  saya  sertakan  penyata 
penyesuaian (Lampiran B1.1) bagi menerangkan perbezaan tersebut.

*Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN

KEMENTERIAN/ JABATAN/ JMS

UNTUK KEGUNAAN BPOPA

Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Kementerian/ Jabatan: ________________________________ LAMPIRAN B1.1

Kod Amanah             : ________________________________

PENYATA PENYESUAIAN AKAUN SEMASA ANTARA PENTADBIRAN (ASAP)
SEPERTI PADA *30 SEPTEMBER 2005/ 31 DISEMBER 2005

RM RM
(Debit)/ Kredit

Baki mengikut rekod Kementerian/ Jabatan

TAMBAH/ KURANG:

Debit di rekod Kementerian/ Jabatan
yang belum diambilkira oleh Pejabat Perakaunan
(Lampiran B1.1.1)

Debit di akaun Pejabat Perakaunan 
yang belum diambilkira oleh Kementerian / Jabatan
(Lampiran B1.1.1)

KURANG/ TAMBAH:

Kredit di rekod Kementerian/ Jabatan
yang belum diambilkira oleh Pejabat Perakaunan
(Lampiran B1.1.1)

Kredit di akaun Pejabat Perakaunan
yang belum diambilkira oleh Kementerian / Jabatan
(Lampiran B1.1.1)

Baki mengikut akaun di Pejabat Perakaunan

* Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN

KEMENTERIAN/ JABATAN/ JMS

UNTUK KEGUNAAN BPOPA

Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Kementerian/ Jabatan: ________________________________ LAMPIRAN B1.1.1

Kod Amanah             : ________________________________

AKAUN SEMASA ANTARA PENTADBIRAN (ASAP)
*DEBIT/ KREDIT DI *PEJABAT PERAKAUNAN/ KEMENTERIAN/ JABATAN

BELUM DIABILKIRA DI *PEJABAT PERAKAUNAN / KEMENTERIAN/ JABATAN
SEPERTI PADA *30 SEPTEMBER 2005/ 31 DISEMBER 2005

Bulan/ Tahun Amaun (RM)
Debit Kredit

Penjelasan/ Catatan

Jumlah

*Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN

KEMENTERIAN/ JABATAN/ JMS

UNTUK KEGUNAAN BPOPA

Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN B2.1

Kod Amanah          : _________________________________

PENYATA E
PENGESAHAN AKAUN PENYELESAIAN UTAMA PERBENDAHARAAN

- AKAUN PENYELESAIAN BANK 51089
- AKAUN POTONGAN GAJI SIRI 856XX

SEPERTI PADA *30 SEPTEMBER 2005/ 31 DISEMBER 2005

RM

1. Baki awal pada 1.1.2005 di Laporan C490

2. Urusniaga tahun semasa debit

3. Urusniaga tahun semasa kredit

4. Baki yang belum dilaraskan pada
tahun semasa

5. Baki akhir mengikut Laporan C490
pada *30.9.2005/ 31.12.2005
(hendaklah dipecahkan mengikut tahun
bagi baki-baki yang terbengkalai)
(Lampiran B2.1.1)

*Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN B2.1.1

Kod Amanah          : _________________________________

AKAUN PENYELESAIAN UTAMA PERBENDAHARAAN
- BAKI-BAKI YANG TIDAK DAPAT DILARASKAN

SEPERTI PADA *30 SEPTEMBER 2005/ 31 DISEMBER 2005 (CERAKINAN)

Bulan/ Tahun Amaun (RM)
Debit Kredit

Penjelasan/ Catatan

Jumlah

*Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN B2.2

PENYATA E
PENGESAHAN BAKI AKHIR AKAUN TERIMAAN BALIK GAJI TAHUN SEMASA (51087)

SEPERTI PADA *30 SEPTEMBER 2005/ 31 DISEMBER 2005

RM

1. Baki awal pada 1.1.2005 di Laporan C490

2. Urusniaga tahun semasa debit

3. Urusniaga tahun semasa kredit

4. Baki akhir mengikut Laporan C490
pada *30.9.2005/ 31.12.2005

Nota: Sila lengkapkan Lampiran B2.2.1 sekiranya ia berbaki.

*Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN B2.2.1

AKAUN TERIMAAN BALIK GAJI TAHUN SEMASA (51087)
- BAKI YANG BELUM DILARASKAN/ DISIFARKAN

SEPERTI PADA *30 SEPTEMBER 2005/ 31 DISEMBER 2005

Bulan/ Tahun Amaun (RM)
Debit Kredit

Penjelasan/ Catatan

Jumlah
*Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN B2.3

PENYATA E
PENGESAHAN BAKI AKHIR AKAUN PENYELESAIAN BAYARAN PUKAL (51085)

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

RM

1. Baki awal pada 1.1.2005 di Laporan C490

2. Urusniaga tahun semasa debit

3. Urusniaga tahun semasa kredit

4. Baki akhir mengikut Laporan C490
pada 31.12.2005

Nota: Sila lengkapkan Lampiran B2.3.1 sekiranya ia berbaki.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN B2.3.1

Kod Amanah          : _________________________________

AKAUN PENYELESAIAN BAYARAN PUKAL (51085)
- BAKI YANG BELUM DILARASKAN/ DISIFARKAN

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Bulan/ Tahun Amaun (RM)
Debit Kredit

Penjelasan/ Catatan

Jumlah

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



*Pejabat Perakaunan/ Kementerian: ___________________________ LAMPIRAN B2.4

PENYATA E
PENGESAHAN BAKI *AKAUN CEK TERBATAL (75521)/

AKAUN CEK PEMBATALAN BAYARAN EFT (75538)/
AKAUN PEMBATALAN CEK LUAR NEGERI (51094)

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

RM

1. Baki awal pada 1.1.2005 di Laporan C490

2. Urusniaga tahun semasa debit

3. Urusniaga tahun semasa kredit

4. Baki akhir belum dilaraskan
pada tahun semasa

5. Baki akhir pada 31.12.2005 di Laporan C490

Baki akhir perlu disokong dengan senarai lengkap subsidiari (perlu disedia dan dikemukakan 
kepada wakil KAN masing-masing).

*Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN B3

Kod Amanah          : _________________________________

PENYATA E
PENGESAHAN BAKI AKAUN PENYELESAIAN 

JABATAN MENGAKAUN SENDIRI
SEPERTI PADA *30 SEPTEMBER 2005/ 31 DISEMBER 2005

Baki CAS
(Debit)/ Kredit

Akaun Penyelesaian RM

Saya mengesahkan bahawa baki Akaun Penyelesaian di atas mengikut CAS pada *30 September 2005/ 
31 Disember 2005 adalah:

berbaki kosong

masih mengandungi urusniaga yang perlu dilaraskan seperti pada Lampiran B3.1 dan 
B3.1.1 berlampir.

* Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN B3.1

Kod Amanah          : _________________________________

PENYATA PENYESUAIAN AKAUN PENYELESAIAN
JABATAN MENGAKAUN SENDIRI

SEPERTI PADA *30 SEPTEMBER 2005/ 31 DISEMBER 2005

RM RM
(Debit)/ Kredit

Baki CAS

TAMBAH:

1. Debit di C350/ C490 belum diambilkira
di A443 (Lampiran B3.1.1)

2. Debit di A443 belum diambilkira 
di C350/ C490 (Lampiran B3.1.1)

KURANG:

1. Kredit di C350/ C490 belum diambilkira
di A443 (Lampiran B3.1.1)

2. Kredit di A443 belum diambilkira 
di C350/ C490 (Lampiran B3.1.1)

Baki BAS

*Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN B3.1.1

Kod Amanah          : __________________________________

PENYATA PENYESUAIAN AKAUN PENYELESAIAN
JABATAN MENGAKAUN SENDIRI

SEPERTI PADA *30 SEPTEMBER 2005/ 31 DISEMBER 2005

Bulan/ Tahun Amaun (RM)
Debit Kredit

Penjelasan/ Catatan

Jumlah

* Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN B4

PENYATA E
PENGESAHAN BAKI AKHIR 

*PENDAHULUAN DIRI/ PELBAGAI/
PINJAMAN KENDERAAN/ KOMPUTER/ 
PENDAHULUAN PETI SEJUK SARAWAK

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

RM

1. Baki mengikut Laporan C490
Disember Tambahan Akhir 2005

2. Kemasukan amaun bersih daripada 
pejabat perakaunan lain (Lampiran B4.1)

3. Baki mengikut Laporan A441
Disember Tambahan Akhir 2005

Nota: 1.  Untuk diisi oleh JMS dan Pejabat Cawangan JANM Kota Kinabalu dan Kuching.

2. Perlu disokong dengan senarai lengkap subsidiari yang menunjukkan nombor akaun,    
nombor kad pengenalan, nombor gaji, nama dan gaji pokok yang belum selesai seperti pada 31 
Disember 2005.

*Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN B4.1

Kod Amanah          : _________________________________

PENGESAHAN BAKI AKHIR 
*PENDAHULUAN DIRI/ PELBAGAI/

PINJAMAN KENDERAAN/ KOMPUTER/
PENDAHULUAN PETI SEJUK SARAWAK

KEMASUKAN AMAUN BERSIH DARIPADA PEJABAT PERAKAUNAN LAIN
SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Bulan/ Tahun Lokasi Debit (RM) Kredit (RM)

Jumlah

* Potong yang tidak berkenaan.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________ LAMPIRAN B5

PENYATA E
PENGESAHAN BAKI AKHIR AKAUN KENA BAYAR

SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2005

Baki Akhir BAS 2005 Baki BAS Januari 2006
Debit/ (Kredit) Debit/ (Kredit)

Akaun Kena Bayar 89901 RM RM

Saya mengesahkan bahawa baki akhir BAS 2005 (termasuk pada peringkat kod jabatan dan kod PTJ) telah 
dilaraskan dalam akaun BAS Januari 2006.

Akaun Kena Bayar: Bersamaan

atau Berbeza

Bersama ini saya sertakan senarai urusniaga yang mengikut kod jabatan seperti di Lampiran B5.1.

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)



Pejabat Perakaunan: _________________________________  LAMPIRAN B5.1
Pengesahan Baki Akhir Akaun Kena Bayar
Disember Tambahan I 2005 dan Januari 2006

Kod Jab Baki Bersih Kredit 
Laporan C350/ C490 

Dis Tamb I 2005
RM
(a)

Baki Bersih Debit 
Laporan C350/ C490 

Januari 2006
RM
(b)

Perbezaan

RM
(a - b)

Sekiranya berbaki 
RM (a-b), sila beri 

ulasan segera 
supaya keputusan 
sewajarnya dapat 

dibuat

Jumlah

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN UNTUK KEGUNAAN BPOPA
Disediakan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disemak oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)
Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)

Disahkan oleh: 

(Tandatangan/ Nama/ Jawatan)


